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ESPERIENZA
PROFESSIONALE A

23/02/2021 - al 28/02/2023 Perito Tecnico Informatico Presso Asp 8 di Siracusa

Assunzione con contratto Co.co.co. Presso Asp 8 di Siracusa con qualifica di Tecnico informatico.
Attivita svolta presso gli Hub Vaccinali per la registrazione su Portale Nazionale delle vaccinazioni Anti-
Covid 19 effettuate, attivita di gestione della mail aziendale dedita alle prenotazioni dei vaccini per la
provincia di Siracusa.

Addetta alle mansioni amministrative quali la gestione delle richieste pervenute all' Ufficio

Informazione e Comunicazione/URP con risoluzione delle problematiche e smistamento delle
informazioni agli utenti ( relative alla campagna vaccinale, rilascio Green Pass da vaccinazione e
certificati di guarigione), gestione reclami, redazione di note aziendali inteme ed esteme allAsp, colloqui
telefonici con gli utenti rivolti al tracciamento delle abitudini dei pazienti covid positivi e negativi,
informazioni sugli avvisi di accertamento obbligo vaccinale.

Sistemazione archivio — protocollo aziendale informatizzato della posta in ingresso e in uscita dell'ufficio
U.O.C.. Informazione e Comunicazione/Urp.

Accesso ai portali: TS ( tessera sanitaria) e Sorveglianza Covid per emissione di Green Pass da
Guarigione.

17/09/2020 — alla data attuale ~ ABILITAZIONE PROFESSIONE FORENSE

Conseguita in data 17/09/2020 presso il Distretto della Corte di Appello di Catania.
In attesa di iscrizione all'albo.

26/07/2018 — al 2021 AMMINISTRATORE UNICO KIRA IMPIANTI SRLS

Amministratore unico e Rappresentante Legale della Kira Impianti srls, societa dedita alla
progettazione e sviluppo di impianti elettrici, climatizzazione, solare, lavori edili civili
industriali, igienizzazione e sanificazione di condotte aria e climatizzatori.

Partecipazione a gare di appalto per Enti Pubblici e Privati tramite piattaforma MEPA e altre
piattaforme specifiche quali Comuni e Regione Siciliana.

01/04/2016-alla data attuale ~ Praticante avvocato

Tirocinio forense svolto presso Studio Legale AVV.ti Dario Saggio e Fabio Saggio in Lentini e
Studio Legale AVV. Lucia Leone in Augusta.

- Redazione di atti giudiziari e stragiudiziali, pareri in materia civile e penale.
- Attivita di mediatore civile e commerciale.

- Ricevimento del pubblico.




01/06/2011—alla data attuale ~ Mediatore Civile e Commerciale
Ar- Net Newco sris sede di Augusta e Ar- Net Srl Organismo di mediazione, Roma (ltalia)

-Mediatore iscritto presso il Ministero della Giustizia

-Mediatore civile e commerciale, nonché mediatore uditore al fine del costante aggiornamento
previsto dalla legge.

01/01/2006-01/01/2008 ~ Segretario amministrativo
Gold Lion System srl Unipersonale, Augusta (ltalia)

Ho svolto lavoro di segreteria, ricerca e sviluppo gare d'appalto verso enti pubblici
principalmente su MEPA e altre piattaforme a tal fine adibite.

Contabilita interna, fatturazione elettronica su piattaforma Mepa e Fiscoonline.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE =

25/03/2011-30/03/2016  Laurea magistrale in Giurisprudenza
Universita degli studi di Messina, Messina (ltalia) voto 90/110.

01/09/2004-25/03/2011  Laurea Triennale in Scienze Giuridiche
Universita' degli Studi di Messina, Messina (Italia) 91/110.

01/09/1999-05/07/2004  Ragioniere e perito commerciale
Istituto Tecnico Commerciale "Arangio Ruiz", Augusta (ltalia) voto 76/100

CORSI

25-27/11/2022 AGGIORNAMENTO FORMATIVO BIENNALE MEDIATORE
AR- NET SCHOOL iscritto presso il Ministero della Giustizia.

Corso di formazione continua e aggiornamento della durata di 18 ore tenutosi ad
Augusta.

31/01/2022 al 31/12/2022 Corso Salute e Sicurezza negli ambienti di lavoro — Formazione Generale
Corso svolto alle dipendenze dell’Azienda Sanitaria Provinciale di Siracusa (Asp 8), ente
erogatore CEFPAS ( Centro per la formazione permanente e 'aggiornamento del personale del
servizio sanitario;

30/09/2020 AGGIORNAMENTO FORMATIVO BIENNALE MEDIATORE
AR- NET SCHOOL iscritto presso il Ministero della Giustizia.
Corso di formazione continua e aggiornamento della durata di 18 ore tenutosi ad
Augusta nei giorni 11 e 25 settembre 2020.

09/04/2019 AGGIORNAMENTO CORSOQO RSPP
corso di aggiornamento per lo svolgimento diretto da parte del datore di lavoro dei
compiti di prevenzione e protezione conseguito in data 09/04/2019 della durata di 14
ore svolto nel periodo 08/03/2019 e 15/03/2019 , rischio alto, macro settore
Costruzioni codice Ateco 2007 “F”".

11/11/2013 - 2019 Corso RSPP

Corso di Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione Dai Rischi, organizzato da
CNA ECIPA di Siracusa, livello rischio ALTO, settore di riferimento F. costruzioni
della durata di 48 ore.




21/04/2011-alla data attuale

24/09/2016

25/10/2008

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Altre lingue

inglese

spagnolo

Competenze comunicative

Attestato di mediatore civile e commerciale

Hr planet srl, roma (ltalia)

- corso di 50 ore per mediatore professionista

-corso di aggioamento formativo biennale del Mediatore ai sensi del DM 180/10 presso Ar net
school di 18 ore in data 4/5 ottobre 2013 ROMA

-corso di aggiomamento formativo biennale del Mediatore ai sensi del DM 180/10 presso Ar-net
school di 18 ore in data 22/23 maggio 2015 MESSINA

-Maratona della Mediazione civile e commerciale Roma 02 luglio 2015

- Maratona della Mediazione civile e commerciale Siracusa 07 ottobre 2016

Attestato di partecipazione Convegno " Ultime novita suindebiti
bancari e usura nei rapporti creditizi"
Centro Anomalie Bancarie

Attestato di impegno sociale

Kiwanis Junior club di Augusta, Club Services al servizio del sociale.

Il Kiwanis International &€ una comunita globale formata da club, soci e partner impegnati a
migliorare la vita dei bambini, una comunita alla volta. Attualmente, contiamo piu di 600.000 soci
di diverse eta fra K-Kids, Key Club e Kiwanis in oltre 80 nazioni e aree geografiche.

Ogni comunita ha esigenze diverse e il Kiwanis incoraggia i soci a cercare modi creativi per
occuparsi delle esigenze dei bambini tramite progetti di service locale e raccolte di fondi in loco.

I club Kiwanis ospitano quasi 150.000 progetti di service ogni anno.
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italiano

COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRI1
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
C1 C1 C1 c1 C1
ESB level 2 certificate in international all modes
C1 CEFR
B2 A2 B1

Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente
avanzato Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

Buone competenze relazionali con il pubblico, gestione del personale, coordinamento attivita
lavorativa sul campo, sviluppo del lavoro commissionato da Enti Pubblici.

Attivita di gestione reclami e informazioni agli utenti svolta presso I'Ufficio Informazioni e
Comunicazione/URP dellASP 8 di Siracusa.

Ottima capacita di ascolto con i miei assistiti e clienti sia in veste di amministratore di una societa di
impianti che nell' attivita di Mediatore Civile e Commerciale.

Ho messo a disposizione il mio tempo, la mia persona nel sociale per diversi anni nel Club
Service con finalita umanitarie a favore dei pitl bisognosi e dei bambini ricoprendo prestigiose
cariche quale: Presidente del Club Junior di Augusta e segretario Nazionale per il medesimo
club.




Competenze organizzative e

gestionall | buone competenze organizzative, lavoro di squadra e coordinamento della sicurezza sui luoghi di

lavoro apprese durante I'attivita imprenditoriale.

Competenze professionali - esperta in ricerca e redazione di gare d’appalto sul portale MEPA e sulle svariate piattaforme
utilizzate dagli Enti Pubblici quali Comuni, Regione Sicilia, Piattaforma SINTEL.

- Molto abile nella creazione di oggetti artigianali per la casa ed ornamentali, realizzati anche
con materiale di riciclo.

- Abile nelle decorazioni e nel disegno.

Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE

Elaborazione
delle Comunicazione
informazioni

Risoluzione di
problemi

Creazione di

Conteniitl Sicurezza

Utente autonomo Utente avanzato Utente autonomo Utente base Utente autonomo

- ATTESTATO DIDASKO N. 5F7B6EF24E DAL 29/09/2017 AL 18/10/2017 Dettaglio conseguimento EIPASS 7 Moduli
User. Rilasciato da ROGIOSI EDITORE SRL Sede d'esame: VIA TINO DA CAMAINO, 13 - 80128
NAPOLI (NA)

- Corso di Informatica base e windows rilasciato dal Centro Territorio permanente per I'educazione nell'eta
adulta, nel 06 luglio 2006.

- Corso di informatica word rilasciato dal Centro Territorio permanente per l'educazione nell'eta adulta, nel 08
dicembre 2002.

-European Computer Driving Licence (ECDL) per i seguenti esami: Concetti base della IT, Uso del computer-
gestione file, elaborazione testi, foglio elettronico, database, presentazione, reti informatiche
- internet.
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Patente di guida B

Competenze linguistiche:

Lingua madre Altre lingue

italiano _
inglese, spagnolo

inglese
Autovalutazione delle competenze linguistiche

COMPRENSIONE PARLATO SCRITTO
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Ascolto Lettura Interazione Produzione orale Scritto
Utente avanzato Utente avanzato Utente avanzato Utente avanzato Utente avanzato

Certificati e diploma

Titolo Ente erogatore Data Livello*
E‘:’BC::;GR' 2 certiicate in international all modes ) 15H SPEAKING BOARD 29/09/2017 c
Esperienze linguistiche e interculturali
Descrizione Durata
spagnolo
Autovalutazione delle competenze linguistiche
COMPRENSIONE PARLATO SCRITTO
Agto LEtEra Intgione Produgcie orale Sﬁto
B1 B2 A2 B1 _
Utente autonomo Utente autonomo Utente base Utente autonomo
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